Liebe/r

IServ -Erste Schritte

Hier bekommst du eine kurze AnleLtung, wie du mit I1Serv arbeiten kannst. Bevor du aber damit
startest ist es ganz wichtig, dass du mit deinen Eltern die Benutzerordnung gut durchliest.

Auferdem kann es auch hilfreich sein, dir folgendes Erkldrvideo zu IServ anzuschauen:

https:/ /iserv.eu/ videos/ erste ~schritte/ schueler

Viel Spaf

1. Anmeldung

Anmeldung iiber den Computer
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Du kannst das Passwort, wenn du mochtest, direkt nach der ersten Anme[dung dandern, dann ist
es sicherer. Wichtig dabei ist aber, dass du es dir trgendwo aufschreibst, damit du es nicht

vergisst. Falls dies dennoch passieren sollte, kannst du deine Klassenlehrerin oder deinen

Klassenlehrer kontaktieren.

Uber folgende Webadresse kannst du dich am Computer

auf IServ anmelden:

https:/ / www.gs -buergerschule.de

Der Benutzername (Account) setzt sich aus dem Namen

des Kindes zusammen:

Account:

vorname.nachname (k[eLngeschrLeben, ohne Umlaute)

Passwort (Geburtsdatum):

TTMM. )] (Achtung, denkt an die Punkte zwischen den

Zahlen)

]



2. Die Startseite

Nach erfolgreicher Anme[dung erscheint die Startseite -der persbnchhe | Pesk. Dieser setzt

sich aus der No.vlgati.onsleiste, eingegangenen Emails und anstehenden Terminen zusammen.

] Grundschule Biirgerschule A feld
IServ
oo e—
A o Startseite Letzter Login: 16.11.2020 14:14
m Max Mustermann +
Hallo Max!
Schnelizugrifi  # )
(=) E-Mail |5 IServ-App x
E-Mail N :
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Laden Sie die IServ-App fiir eine fur Ihr
Dateien Mobilgerat optimierte Nutzung und melden

Sie sich mit Inrer E-Mail-Adresse an:

as faite o §
5| Kalender <A E-Mails senden und empfangen max.mustermann@gs-buergerschule.de
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Alle Module >

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten
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}\ Google Play

=] Kalender

- Keine in den nachsten 14 Tagen -

# Termine anzeigen

Uber die Nav'tgaﬂons[eiste auf der linken Seite erhalt man Zugriff auf die Module von IServ.
Um alle Module zu sehen, klickt auf Alle Module . lhr seht weiterhin auf der rechten Seite

eure wichtigen schulischen Termine.

3. Die Navigationsleiste

In der Navigationsleiste kannst du die Funktionen von IServ sehen und anklicken. Zu Beginn

siehst du die wichtigsten Funktionen E Mail, Dateien und. Kalender.
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Pfeil klickst, erhaltst du Eal o ressenger
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Alle Module > et
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nicht so wichtig.



4 E Mail

Jeder Schiiler hat eine eigene E Mailadresse. Diese lautet:

vorname.nachname@ gs -buergerschule.de

= Grundschule Birgerschule Alfeld

Isery Uber die NangatLons[eLste kann die Funktion Email

# > E-Mail » Posteingang

m Max Mustermann ~
-, <
Schnellzugriff
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aufgerufen werden.

Qrosrsar | | g . N Beim Klicken auf Verfassen offnet sich ein neues
B Entwiirfe
Dateen Ao Fenster und. du kannst den Empfanger auswahlen.
Lo} Kalencer i Papierkory Du kannst allen Personen unserer Schule eine E -
o . . . i
e # e Mail schicken. Sobald. man einen Buchstaben in
Alle Module > ¥ Einstellungen

das Empfdngerfeld eintippt, erscheinen

automatisch Vorschldge aus dem Adressbuch der

B'Lirgerschule.

E-Mail verfassen

Die Warnung im orange hinterlegten
n AN Sl e e B e R e S e | Kasten erscheint immer und bedeutet
nur, dass du E Mails ausschlieflich an

Personen aus unserer Schule schicken

Empfinger Kopie «
Betreff *

kannst.

Anhang  ® Hochladen [ IServ-Dateien

b

Unten in dem weifen Feld kannst du dann deine Nachricht schreiben. Zum Schluss driickst du

auf senden .

~

M Speichern ® Abbrechen

Wichtig: Diese Adresse ist nur fiir schulische Zwecke vorgesehen. Fake - Massen ~und

SpaPmails diirfen nicht verschickt werden. Man kann an jeden schulinternen [Serv Nutzer
E Mails schicken. Zudem ist es ebenso maglich, E Mails an Gruppen zu schicken. Bedenkt
dabei, dass ALLE in der Gruppe die entsprechende E Mail bekommen. Mochtet ithr auf eine

Mail antworten, dann klickt einfach auf Antworten.



